
 

Název zpracování 

Zaměstnanecká agenda 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Zajišťování zákonných povinností týkajících se zaměstnanců mateřské školy 

Dotčené subjekty 

Zaměstnanci mateřské školy 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách.  Další nezbytné dílčí údaje. 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro plnění právních povinností mateřské školy. 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni v uzamčené místnosti. 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Matrika děti 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Evidence dětí navštěvujících mateřskou školku. 

Dotčené subjekty 

Děti navštěvující mateřskou školu. 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách. Údaje o snadno zranitelných osobách. 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro plnění právních povinností mateřské školy. 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni v uzamčené místnosti. 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Evidenční karty dětí 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Evidence nezbytných údajů o dětech navštěvujících mateřskou školu 

Dotčené subjekty 

Děti navštěvující mateřskou školu. 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách;  Další nezbytné dílčí údaje; Údaje o snadněji zranitelných 

osobách; Citlivé údaje 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro plnění právních povinností mateřské školy. 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni v uzamčené místnosti. 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Běžné 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Agenda zastupujících pracovníků 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Zajišťování zákonných povinností týkajících se zaměstnanců mateřské školy 

Dotčené subjekty 

Zastupující zaměstnanci mateřské školy 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách; Údaje o snadněji zranitelných osobách. 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro plnění právních povinností mateřské školy. 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni v uzamčené místnosti. 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Zápisy dětí 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Plnění zákonných povinností týkajících se přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

Dotčené subjekty 

Děti účastnící se zápisu k předškolnímu vzdělávání; Zákonní zástupci 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách; Údaje o snadněji zranitelných osobách 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro plnění právních povinnosti mateřské školy 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni v uzamčené místnosti. 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Smlouvy 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Nezbytné pro plnění smluvních vztahů 

Dotčené subjekty 

Zaměstnanci mateřské školy 

Kategorie údajů 

Údaje o snadněji zranitelných osobách 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro uzavření, nebo plnění smlouvy 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy volně v uzamčené místnosti 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Inspekční správy a kontroly 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Plnění právních povinností nezbytných pro provoz mateřské školy 

Dotčené subjekty 

Zaměstnanci mateřské školy 

Kategorie údajů 

Údaje o snadněji zranitelných osobách 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro splnění právní povinností mateřské školy 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy volně v uzamčené místnosti 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Název zpracování 

Rozhodnutí o nepřijetí 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Plnění zákonných povinností týkajících se přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

Dotčené subjekty 

Děti, jejichž žádost o přijetí byla zamítnuta 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách; Údaje o snadněji zranitelných osobách 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro plnění právní povinnosti mateřské školy 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni, v uzamčené místnosti 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Název zpracování 

Speciální vzdělávání 

Druh zpracování 

Manuální 

Účel zpracování 

Evidence dětí se speciálním druhem vzdělávání 

Dotčené subjekty 

Dětí se speciálním druhem vzdělávání; Zákonní zástupci 

Kategorie údajů 

Základní údaje o dotčených osobách; Údaje o snadněji zranitelných osobách 

Zákonný důvod zpracování 

Nezbytné pro splnění právních povinností mateřské školy 

Způsob zabezpečení písemností a dokumentů 

Písemnosti uloženy v uzamčené skříni, v uzamčené místnosti. 

Manuální zabezpečení digitálních dat 

 

Softwarové zabezpečení digitálních dat 

 

Riziko 

Nízké 

Doporučení 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


