Nazev zpracovani

Poplatky ze pst

Druh zpracovani

Manualni; Elektronické

Udel zpracovani

Evidence platct poplatkii za psy podle zakona 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

Dotcené subjekty

Platci poplatki za psy

Kategorie udaji

Zakladni udaje o dotcenych osobach. Dalsi nezbytné dil¢i udaje.

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti obce.

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumentu

Pisemnosti uloZeny volné v uzaméené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data ulozena v PC ucetni Gfadu. PC umisténo v uzamc¢ené mistnosti.

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno anti-virovym programem

Riziko

BéZné

Doporuceni

Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat
Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZeny osobni tidaje poplatniki.




Nazev zpracovani

Poplatky za provoz systému shromazd’ovani, sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstraiiovani
komunalnich odpadua

Druh zpracovani

Manualni; Elektronické

Ucel zpracovani

Evidence platct poplatkii za provoz systému shromazd’ovani, sbéru, prepravy, tfidéni, vyuzivani
a odstraniovani komunalnich odpadt podle zakona 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

Dotcené subjekty

Platci poplatki za provoz systému shromazd’ovani, sbéru, ptepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstranovani komunalnich odpadua

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotcenych osobach; Dalsi nezbytné dil¢i udaje

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti obce.

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumentu

Pisemnosti uloZeny volné v uzaméené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZena v PC tcetni tfadu. PC umisténo v uzamcené mistnosti.

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC vybaveno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat
Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZzeny osobni tidaje poplatnik.




Nazev zpracovani

Evidence obyvatelstva

Druh zpracovani

Manualni

Ucel zpracovani

Evidence obyvatel s trvalym pobytem na tzemi obce

Dotcené subjekty

Obyvatelé s trvalym pobytem na tzemi obce

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotéenych osobach; Dalsi nezbytné diléi udaje; Udaje o snadnéji zranitelnych
osobach

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni tkolu ve vefejném zajmu, nebo pro vykon vefejné moci, kterym je obec
poveiena

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumentu

Pisemnosti uloZeny voln€ v uzamcéené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

Riziko

Doporuceni

Zpiisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti
Pofizeni uzamykatelnych skiini, nebo montaz zamkul na stavajici kancelarsky nabytek.




Ptihlasovaci listky k trvalému pobytu

Manualni

Evidence zadateld o trvaly pobyt na uzemi obce

Zadatelé o trvaly pobyt na uzemi obce

Zakladni udaje o dotcenych osobach

Nezbytné pro plnéni kolu ve vefejném z4jmu, nebo pro vykon vefejné moci, kterym je obec
povéfena

Pisemnosti uloZeny volné v uzaméené mistnosti.

Nizké




Nazev zpracovani

Mzdova agenda

Druh zpracovani

Manualni; Elektronické

Ucel zpracovani

Zajisténi zakonnych povinnosti tykajicich se mzdové agendy

Dotcené subjekty

Zaméstnanci obce

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotéenych osobach; Udaje o snadnéji zranitelnych osobach; Snadno zneuzitelné
udaje o majetku

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti obce

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Pisemnosti ulozeny volné v uzamc¢ené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZena v PC ucetni Gfadu. PC umisténo v uzamc¢ené mistnosti; Cést dat ulozena
na dvou flash-discich trvale uschovanych v trezoru

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Doporuceni

Zpuisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti
Pofizeni uzamykatelnych skiini, nebo montaz zamkul na stavajici kancelarsky nabytek.

Softwarové zabezpeceni digitdalnich dat
Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZeny osobni idaje zaméstnanct.




Nazev zpracovani

Evidence domu

Druh zpracovani

Manualni; Elektronické

Ucel zpracovani

Evidence domt a bytli na tizemi obce

Dotcené subjekty

Majitelé¢ domi a bytli nachazejicich se na izemi obce

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotcenych osobach

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni tkolu ve vefejném zajmu, nebo pro vykon vefejné moci, kterym je obec
poveéiena

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Pisemnosti ulozeny volné v uzamc¢ené mistnosti

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZzena v PC ucetni Gfadu; PC umisténo v uzamcené mistnosti

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat
Opatieni pocitace ptistupovym heslem.
Nastaveni hesla u soubort, ve kterych jsou ulozeny osobni tidaje poplatnikd.




Nazev zpracovani

Korespondence

Druh zpracovani

Manualni

Ucel zpracovani

Zajistovani korespondence s orgdny statni spravy; fyzickymi a pravnickymi osobami

Dotcené subjekty

Obyvatelé obce; Zaméstnanci obce

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotéenych osobach; Citlivé udaje; Udaje o snadnéji zranitelnych osobach;
Udaje o rozsudcich v trestnich vécech, trestnych ¢inech a souvisejicich opatfenich; Snadno
zneuzitelné udaje o majetku

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokii; Nezbytné pro plnéni tkolu ve
vefejném zajmu, nebo pro vykon veifejné moci, kterym je obec povéiena

Zpisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Pisemnosti uloZeny volné v uzaméené mistnosti

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

Riziko

Bézné

Doporuceni

Zpuisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti
Poftizeni uzamykatelnych skiini, nebo montdz zdmku na stavajici kancelarsky nabytek. Piipadné
uloZeni pisemnosti do trezoru.




Nazev zpracovani

Drazebni vyhlasky

Druh zpracovani

Manualni; elektronické

Ucel zpracovani

Zakonna povinnost uchovavat drazebni vyhlasky

Dotcené subjekty

Fyzické osoby, jejichz majetek je drazen

Kategorie udaju

Snadno zneuZitelné udaje o majetku; Zakladni udaje o dot€enych osobach

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti obce

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumentu

Pisemnosti uloZeny volné v uzaméené mistnosti

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZena v PC tcetni tradu; PC umisténo v uzamcené mistnosti

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat
Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZzeny osobni tidaje poplatnikii.




Nazev zpracovani

Spravni fizeni o zruSeni trvalého pobytu

Druh zpracovani

Manualni; elektronické

Ucel zpracovani

Evidence dokumentace tykajici se spravnich fizeni o zruseni trvalého pobytt

Dotcené subjekty

Fyzické osoby ucastnici se spravniho fizeni

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotéenych osobach; Dalsi nezbytné dil¢i idaje

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni tkolu ve vefejném zajmu, nebo pro vykon vefejné moci, kterym je obec
poveéiena

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Pisemnosti ulozeny volné v uzamc¢ené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZzena v PC ucetni tfadu. PC umisténo v uzamc¢ené mistnosti.

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Zpuisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti
Pofizeni uzamykatelnych skiini, nebo montaz zamku na stavajici kancelarsky nabytek.

Manudlni zabezpeceni digitdlnich dat
Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat

Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZzeny osobni tidaje poplatniki.




Nazev zpracovani

Socialni agenda

Druh zpracovani

Manualni; elektronické

Ucel zpracovani

Zajistovani zakonnych povinnosti tykajicich se socidlnich véci; Udaje o snadnéji zranitelnych
osobach

Dotcené subjekty

Obcané obce

Kategorie udaju

Zakladni udaje o dotcenych osobach

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni tkolu ve vefejném zajmu, nebo pro vykon vefejné moci, kterym je obec
poveéiena

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumentu

Pisemnosti ulozeny volné v uzamcené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZena v PC ucetni Gfadu. PC umisténo v uzamc¢ené mistnosti.

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Zpiisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti
Pofizeni uzamykatelnych skiini, nebo montaz zamkul na stavajici kancelarsky nabytek.

Manudlni zabezpeceni digitdlnich dat
Softwarové zabezpeceni digitdalnich dat

Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZzeny osobni tidaje poplatnik.




Nazev zpracovani

Katastralni agenda

Druh zpracovani

Manualni; elektronické

Ucel zpracovani

Zajistovani zékonnych povinnosti tykajicich se katastralni agendy obce

Dotcené subjekty

Fyzické osoby vlastnici pozemky a nemovitosti nachazejici se na izemi obce

* O

Kategorie udaju

4

Zakladni udaje o dotéenych osobach; Dalsi nezbytné dil¢i udaje

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni tkolu ve vefejném zajmu, nebo pro vykon vefejné moci, kterym je obec
poveéiena

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Pisemnosti ulozeny volné v uzamc¢ené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZzena v PC ucetni Gfadu. PC umisténo v uzamcené mistnosti.

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Zpuisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti
Pofizeni uzamykatelnych skiini, nebo montaz zamku na stavajici kancelarsky nabytek.

Manudlni zabezpeceni digitdlnich dat
Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat

Opatieni pocitace pristupovym heslem.
Nastaveni hesla u souborti, ve kterych jsou uloZzeny osobni tidaje poplatniki.




Nazev zpracovani

Smlouvy

Druh zpracovani

Manualni; elektronické

Ucel zpracovani

PInéni smluvnich podminek

Dotcené subjekty

Fyzické osoby €astnici se smluvniho vztahu

* O

Kategorie udaju

4

Zakladni udaje o dotéenych osobach; Dalsi nezbytné dil¢i udaje

Zakonny duvod zpracovani

Nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti obce

Zpusob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Pisemnosti uloZeny volné v uzaméené mistnosti.

Manualni zabezpeceni digitalnich dat

Digitalni data uloZena v PC tcetni tfadu. PC umisténo v uzamcené mistnosti.

Softwarové zabezpeceni digitalnich dat

PC chranéno antivirovym programem

Riziko

Nizké

Doporuceni

Zpuisob zabezpeceni pisemnosti a dokumenti

Potizeni uzamykatelnych skiini, nebo montaz zdmku na stavajici kancelarsky nabytek.

Manudlni zabezpeceni digitalnich dat

Softwarové zabezpeceni digitdlnich dat
Opatieni pocitace ptistupovym heslem.
Nastaveni hesla u soubort, ve kterych jsou ulozeny osobni tidaje poplatnikd.




